
TỔNG QUAN VỀ MÔ HÌNH HOẠT ĐỘNG/ĐÀO 
TẠO TRỰC TUYẾN TRUNG TÂM VHATTC



Các bước để thực hiện một phiên học/buổi họp
trực tuyến
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LÊN KẾ HOẠCH VÀ
KẾT NỐI

Lên kế hoạch và chương trình
Liên hệ các chuyên gia, giảng viên,
Kết nối với những cơ sở tham gia,
học viên và lên danh sách người
tham dự, thông báo

THỰC HIỆN
- Thực hiện buổi học/buổi họp

trực tuyến

BÁO CÁO
- Đăng video lên trang

web, youtube và gửi
tài liệu cho học viên

- Báo cáo nhà tài trợ
về các chỉ số.

XÂY DỰNG NỘI DUNG 
CHO BUỔI HỌC/HỌP

- Làm việc với các chuyên gia
để xây dựng tài liệu cho
buổi học

ĐÁNH GIÁ
- Đánh giá chất lượng và

nhu cầu học viên sau buổi
học/khóa học



Chuyên gia

Đưa ra ý tưởng, đề xuất
nội dung buổi thảo
luận/buổi họp hay phiên
học.

Điều phối

Điều phối, sắp
xếp phiên
họp/làm việc
đảm bảo sự liên
kết và công việc
trơn tru giữa các
bên. 

Hành chính

Chuẩn bị và thông
báo cho các bên
liên quan về buổi
học/họp; Đánh giá
sau buổi học và
viết báo cáo

Hỗ trợ kỹ thuật

Chuẩn bị và kiểm tra
thiết bị, kết nối
Internet, hỗ trợ các
vẫn đề video, âm
thanh,…

Phiên dịch

Với những trường
hợp diễn giả/chuyên
gia nước ngoài

NHÂN SỰ CHO 1 PHIÊN HỌC TRỰC TUYẾN



Nhiệm vụ và mục tiêu của công tác hành
chính, chuẩn bị trước buổi họp/học

SẮP XẾP TÀI LIỆU/NỘI DUNG cuộc họp/tập huấn

LẬP DANH SÁCH những người tham gia

THÔNG BÁO sự kiện, cuộc họp, tập huấn



Trước phiên học/buổi học



Một thông báo cần có những nội dung gì?

- Tựa đề thông báo

- Giới thiệu sơ lược

Nội dung

Mục tiêu

- Thời gian

- Hình thức thực hiện: VD (trực tiếp/ trực tuyến)

- Thành phần tham gia (đối tượng, số lượng dự kiến)

- Người trình bày

- Thông tin liên hê (nếu có thắc mắc)



o Fan Page: Facebook 

o Virtual platform: Zoom

o Website: svhattc.org, 

o Email

o Newsletter: Mailchimp

o Youtube

o Zalo



Làm thế nào để kết nối với người tham gia







Giới thiệu Google Forms





Tạo form khảo sát online

Thi online, tạo trò chơi giải đố nhanh

Tạo form đăng ký tham gia online

MỤC ĐÍCH



Thiết kế đơn giản, 
dễ sử dụng

Phối hợp cùng xây dựng
và chỉnh sửa biểu mẫu

Sắp xếp và phân tích
câu trả lời/phản hồi dễ dàng

Nhận được câu trả
lời/phản hồi nhanh chóng



Các bước thực hiện

Thống kê kết quả
đăng ký/Khảo sát

Chia sẻ biểu mẫu
(Email/ Website/ 

Facebook/Zalo/….)

Xây dựng biểu mẫu
khảo sát, đánh giá

Xây dựng biểu mẫu
đăng ký/ khảo

sát/đề thi

Tổ chức buổi
học/họp online

Gửi email thông
báo, xác nhận,….



Xây dựng biểu mẫu

Truy cập địa chỉ: 
https://www.google.com/forms/about/

Bước 1:









Bài tập: Thiết kế 1 biểu mẫu trên Google Forms với nội dung như sau:

Chủ đề:  Khóa tập huấn “Ứng dụng phần mềm trực tuyến”
Mô tả:  Thời gian khóa tập huấn: 1,5 ngày từ ngày 30 -31/07/2020

Địa điểm: Khách sạn BIDV, Nha Trang
Số lượng học viên tối đa: 20

Câu 1. Tên của bạn là gì

Câu 2. Địa chỉ email của bạn là gì? 
Mô tả: Chúng tôi sẽ gửi tài liệu, thông báo qua email mà bạn đăng ký

Câu 3. Giới tính của bạn là gì?
Nam
Nữ
Khác

Câu 4: Mức độ hài lòng của bạn đối với khóa học

Nội dung: 

Hình thức:  

Rất hài lòng Hài lòng Không hài lòng

Rất hài lòng Hài lòng Không hài lòng







Các dạng câu hỏi

Trả lời ngắn
Đoạn
Trắc nghiệm
Hộp kiểm
Menu thả xuống

Tải tệp lên
Phạm vi tuyến tính
Lưới trắc nghiệm
Lưới hộp kiểm
Ngày, Giờ



Thêm câu hỏi

Nhập câu hỏi

Thêm tiêu đề và mô tả

Thêm hình ảnh

Thêm video

Thêm phần



Sao chép Xóa











Chia sẻ biểu mẫu (Email, Facebook, 
Website, Zalo,…)

Bước 2:

















Thống kê kết quả đăng ký/Khảo sát

Bước 3:







Gửi Email/Gọi điện thoại,…..thông báo, 
xác nhận tham dự,….

Bước 4:



Tổ chức, thực hiện

Bước 5:



Thực hiện phiên học/buổi học trực tuyến



Sau phiên học





Thank you



NGÀY 2

Tổ chức một cuộc buổi học trực tuyến ngắn

Nội dung: Mẹo sử dụng các chất thường dung trong Chemsex



Tạo thông báo

Thông báo buổi giảng trực tuyến: Mẹo sử dụng các chất thường
dung trong Chemsex

Nội dung chính: Giới thiệu các chất thường sử dụng trong Chemsex.

Mục tiêu: Biết được một số mẹo sử dụng an toàn.

Người hướng dẫn: DS. Nguyễn Viết Ngọc

Thời gian buổi giảng: 08:30-09:00 Thứ Sáu ngày 31/03/2020
Hình thức tham dự: Trực tuyến thông qua ZOOM
Ngôn ngữ: tiếng Việt

Link đăng ký tham gia
ID Zoom: 7772171717

Quý vị có câu hỏi hay thắc mắc gì, vui lòng liên hệ: Nguyễn Thị Ngọc
Điệp ĐTDĐ: 0966136327, email: svhattc@gmail.com. Các vấn đề về kỹ
thuật, vui lòng liên hệ Danh Hoàng Nguyên, ĐT: 0949574493.


